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QUY TRINH
XAY DUNG, PIEU CHINH VA THAM PINH
CHUONG TRINH PAO TAO

I. MUC DICH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich:

Thi tuc quy trinh ndy quy dinh trinh tu cong viéc can thyuc hién dé xay dung mai,
chinh stra va quan 1y chuong trinh dao tao, dé cuong chi tiét cac hoc phén trinh dd cao
dang, trung cip theo hoc ché tin chi.

2. Pham vi ap dung:

Thu tuc quy trinh nay 4p dung dbi véi tit ca cac chuong trinh ddo tao, hoc phan
trinh d6 cao dang, trung cip theo hoc ché tin chi cta truong Cao dang Kinh té Cong
nghi¢p Ha Noi.

Il. PINH NGHIA VA TU VIET TAT, CAC TAI LIEU THAM KHAO
1. Pinh nghia:

Chuong trinh dao tao thé hién trinh d6 dao tao; ddi tuong dao tao, diéu kién nhap
hoc va diéu kién tot nghiép; muc ti€u dao tao, chuan kién thuc, k¥ nang cua nguoi hoc
khi tot nghiép; khéi lwong kién thie 1y thuyét, thuc hanh, thuc tap; ké hoach dao tao theo
thoi gian thiét ké; phuong phap va hinh thic ddo tao; cach thic danh gia két qua hoc tap;
cac diéu kién thyc hién chuong trinh.

Dé cuong chi tiét hoc phan 1a tai liéu thé hién thoi lugng, muc tiéu, chuan dau ra,
no6i dung giang day, phuong phap kiém tra, danh gia, tai liéu hoc tap va diéu kién hoc tap
clia timg hoc phan.

2. Tir viét tit:

STT Chir viét tit Tén diy di
1 [P.QLDT Phong Quan ly Pao tao
2 HPTD Hoi dong tham dinh
3 BXDCT Ban xay dung chuong trinh
4 CTDbT Chuong trinh dao tao
5 [TBM/K T6 B mbn/Khoa
6 DCCTHP Dé cuong chi tiét hoc phan
7 MbD/MH Mo dun/Mon hoc
8 0b Quyét dinh
9 GV Giao vién
10 XD Xay dung

3. Cac tai liéu tham Khao:
- Thong tu 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cua Bo Lao dong - Thuong
binh & X hoi quy dinh vé quy trinh x4y dung, thAm dinh va ban hanh chuong trinh; to
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chirc bién soan, lua chon, thAm dinh gio trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh do cao
déng;

- Quyét dinh s6 557a/QD-CPKTCN ngay 15 thang 6 nim 2017 cia Truong Cao
dang K§¥ thuat Cong nghiép vé viéc ban hanh quy ché dao tao trinh do trung cap, trinh
d6 cao dang theo nién ché hoic theo phuwong thirc tich lity mé dun hodc tin chi; Quy ché

kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép.



I11. LUU PO
1. Bang li¢t ké cac budc cong viéce

STT Néi dung Thuc hién Yéu ciu Mau biéu
1 | Lép ke hoach xay dung BM.03-QT.01/QLDT
va nghiém thu CTDT
Quyét dinh thanh lap | Luru y: Thanh phan
2 |Ban chu nhiem XD |Phong Quan | BCN, HDNT Quy | BM.01-QT.01/QLDT
CTbT ly dao tao dinh tai
L. R 03/2017/BLBTBXH
Quyét dinh thanh 1ap
3 | Ho6i dong nghiém thu BM.02-QT.01/QLPT
CTbT
A PL 01, Thong tu
CTDT (CT khung) 03/2017/BLDTBXH
an h PL 02, Thong tu
CTCT (Mon hec) 03/2017/BLDTBXH
CTDT (Mb dun) PL 03, Thong tu
O dun
Cac khoa 03/2017/BLDTBXH
Lép so d6 quan hé va
tien trinh dao tao cac X
5 | modn hoc, md dun dam PL 04 Thong tu
bao phu hgp vai trinh ty 03/2017/BLDTBXH
ciaa logic nhan thac,
logic su pham
Bién ban hoi théo lay y
kien chuyén gia, giang
6 |Vien, can bo quan ly, BM.04-QT.01/QLDT
cac nha khoa hoc, don Q Q
vi st dung lao dong vé
du thao CTDT
Phiéu xin y kién chuyén
gia la giao vién, giang
vién co cung nganh,
7 |nghe dao tao de BM.10-QT.01/QLDT
b6 sung, hoan thién du
thao chuong trinh dao
tao.
thién CTDT
Tham dinh




Bién ban hop nghiém

9 BM.08-QT.01/QLDT
thu CTDT Q Q
Cac phiéu nhan xét, BM.06-QT.01/QLDT
10 | danh gia CTDT cua cac BM.07-QT.01/QLDT
thanh vién HDNT
&t dinh phé duyeét
g | Quyctdinh phe duye BM.09-QT.01/QLDT

va ban hanh CTDT




2. Luu do

QUY TRINH XAY DUNG VA THAM DINH CTPT, PCCTHP

Chuin bj

Trién khai thuc hién

Luu tru

5. Thong qua CTDT

1. E}é xudt xdy dung moi/ 3 Trién khai
diéu chinh chuong trinh thue hién
TBM/ . .
K — —
2. Du kién GV, chuyén gia
tham gia xay dung chuong trinh
6. Thiét ké , bién soan
Ban chuong trinh
xay
dung
chl‘ro‘ng 7. Hdi thao, 8. Du thao Khong dat
trinh xin ¥ kién chuong trinh '
10. Thim
HDTD dinh
F
i i 5. Tap huan trién
P 3. Tong hop dé khai ké hoach 9. Tap hop ho so trinh A 4
QLf.)T xudt, 1ap ké hoach HDTD o [ 13, Luu ]
Khivng ddat 11 . Ban hénh
BGH chuong trinh

Fral
4. Phé duyét




IV. PAC TA QUY TRINH XAY DUNG VA THAM PINH CTPT

Tén bwéc cong

Noi dung cong viéc

Bo phan

Bd phan phdi

STT . . Yéu ciu Mau biéu
viéc thwc hién hop
1 |dung va nghiem | 1ap ke hoach xay dung va oT Ol/lQLDT
thu CTDT nghiém thu CTDT ’
Quyét dinh thanh | Soan thao quyét dinh HDTD: Luu y: Thanh phan
lap Ban cht nhiém | Theo quy dinh BCN, HDNT Quy
, |XDCTPT XD lich hop thim dinh CTDT. dinh tai BM.01-
. 03/2017/BLBTBXH
Trinh BGH ky duyét quyet QT.01/QLDT
dinh HDTD va lich tham dinh
CTDT.
Quyét dinh thanh | Pai dién Ban xay dung CTDT | Phong
lap  Hoi  dong | bdao cdo tdm tat vé chuong | Quan ly
nghi¢ém thu CTDT | trinh va cac noi dung theo yéu | ¢ao tao
cau cua Chu tich HDTD.
Cac thanh vién HPDTD thao
luan, nhan xét, danh gia vé du
3 thao chuong trinh. BM.02-
BXDCT giai trinh, tiép thu cac QT.0/QLDT
y kien cua HDTD.
HDTD bau ban kiem phiéu va
tien hanh bo phiéu danh gia vé
chat lugng chuong trinh.
Chi tich HDTD két luan
, PL 01, Thong tu
4 | CTPT (CT khung) Céc khoa &

03/2017/BLDTBXH




CTCT (M0on hoc)

CTDT (M6 dun)

PL 02, Thong tu
03/2017/BLDTBXH

Lap so d6 quan hé
va tién trinh dao tao
cac mén hoc, mob
dun dam bao phu
hop vai trinh tu cua
logic nhan thuac,
logic su pham

Xay dyng so dd moi quan hé
va tién trinh ddo tao cac mon
hoc

PL 03, Thong tu
03/2017/BLDTBXH

PL 04 Thong tu
03/2017/BLDTBXH

Bién ban hoi thao
ldy y kién chuyén
gia, giang vién, can
bo quan ly, cac nha
khoa hoc, don vi sur
dung lao dong vé
du thao CTDT

- Bién ban hoi thao lay y kién

BM.04-
QT.01/QLPT

Phiéu xin y kién
chuyén gia la gido
vién, giang vién co
cing nganh, nghé
dao tao dé bd sung,
hoan thién du thao
chuong trinh dao
tao.

- Phiéu xin lay y kién

BM.10-
QT.01/QLDT

Bién ban Hoi thao
hoan thién CTDT

Bién ban Hoi thao hoan thién
chuong trinh dao tao

BM.04-
QT.01/QLDT

Tham dinh




Bién ban hop| " Cac bién ban hop nghiém BM.08-
9 ) : . \
nghiém thu CTDT | thu chuong trinh dao tao QT.01/QLDPT
Céc phibu nhan xét, | - Cac phiéu nhan xét, danh BM.06-
danh gia CTDT cua | gid chuong trinh dao tao QT.01/QLDT
10 |cac thanh vién BM.07-
HDNT QT.01/QLDT
Quyét dinh phé - C4c quyét dinh phé duyét va
11 duyét vé ban hanh ban hanh chuong trinh dao BM.09-
: tao QT.01/QLPT

CTDbT




V. CAC CONG CU BIEU MAU

TT [Tén biéu mau M4 héa
1 |Quyét dinh thanh lap Ban chu nhiém xay dung BM.01-QT.01/QLDT
chuong trinh dao tao
2 |Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh chwong  [BM.02-QT.01/QLDT
trinh dao tao
Ké hoach xay dung chwong trinh dao tao BM.03-QT.01/QLDT
4 |Bién ban Hoi thao hoan thién chuong trinh dao tao  |BM.04-QT.01/QLDT
Chuong trinh ddo tao va so dd méi lién hé vatién | BM.05-QT.01/QLDT
trinh dao tao
6 |Bién ban nhan xét danh gia chuwong trinh dao tao BM.06-QT.01/QLDT
BM.07-QT.01/QLDT
Bién ban hop nghiém thu chuong trinh dao tao BM.08-QT.01/QLDT
8 |Quyét dinh ban hanh chuong trinh ddo tao BM.09-QT.01/QLDT

Phiéu xin y kién chuyén gia la gi4o vién, giang vién
cd cung nganh, nghé dao tao dé bo sung, hoan thién
du thao chuong trinh dao tao.

BM.10-QT.01/QLDT
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